
 
 

Karolingerstraße 16 
 5020 Salzburg Austria 

 t: +43 699 161 053 86 
 e: office@medphoton.at 
 i: www.medphoton.at 

 
medPhoton ist eines der innovativsten Unternehmen im Bundesland Salzburg.  
Unsere Bildgebungslösungen in der Medizintechnik und unsere Produkte stehen für absolute Qualität und 
sind weltweit in führenden Kliniken im Einsatz. Wir entwickeln nicht nur die Software, sondern fertigen 

auch die dazugehörigen Geräte selbst hier vor Ort. 
 
Für unsere Firmenzentrale in der Stadt Salzburg sind wir auf der Suche nach einem 
 
Lehrling Bürokauffrau/-mann (m/w/d) – 
Lehrzeit 3 Jahre oder 2 Jahre (verkürzte Lehre), Ausbildungsstart ab sofort möglich 

 

Als Lehrling in unserem Büro in Salzburg erwartet dich eine umfangreiche Ausbildung mit vielen 
interessanten Tätigkeiten.  
 
Folgende Bereiche gehören zu den Schwerpunkten deiner Ausbildung:  
 

• Durchführung verschiedener kaufmännischen Arbeiten wie z.B. Organisation von Reisen, Meetings 

und Terminen, Überprüfung von Zeitaufzeichnungen, Aufbereitung und Erstellung von 
verschiedenen Dokumenten, Abwicklung von Bestellungen, Ablage etc. 

• Entgegennahme von Telefonaten und Telefonvermittlung 
• Unterstützung in der Buchhaltung (Rechnungsprüfung, Rechnungserfassung) 
• Erstellung von Briefen, Präsentationen 
• Betriebswirtschaftliches Grundverständnis (Marketing, HR, Logistik, Einkauf, etc.) 

 

Dein Profil: 
 

• Sehr guter Abschluss an der Hauptschule oder Polytechnischen Schule, gerne auch 
Schulabbrecher/innen einer mittleren/höheren Schule 

• Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office: Word, Excel, PowerPoint, Outlook) 
• Sehr gute Rechtschreibkenntnisse und Ausdrucksweise 
• Hohe Lernbereitschaft  

• Logisches, analytisches Denkvermögen und gutes Zahlenverständnis  
• Freude an der Arbeit am PC 
• Verlässlichkeit, Belastbarkeit, Selbstständigkeit  
• Freude im Umgang mit Menschen, Teamfähigkeit 
• Gutes Auftreten und ein gepflegtes Erscheinungsbild 
• Fließende Deutschkenntnisse und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 
Was wir bieten: 
  

• Eine qualifizierte Ausbildung in einem aufstrebenden Unternehmen 
• Die Möglichkeit Lehre mit Matura in unserem Betrieb zu absolvieren (sehr erwünscht) 

• Flexible Arbeitszeitmodelle und ein motivierendes Arbeitsklima in einem jungen Team  
• Spannende und abwechslungsreiche Aufgaben  

• Möglichkeit mit unserem Unternehmen zu wachsen und am Erfolg direkt teilzuhaben  
• Ein abwechslungsreiches Feld an Anforderungen an die Forschung und Entwicklung aus den 

sensiblen Bereichen der Bildgebung, der Robotik und der Strahlentherapie  
• Die einmalige Möglichkeit im Bereich der Medizintechnik und Radiotherapie Fuß zu fassen und bei 

der Entwicklung im klinischen Einsatz auf internationaler Ebene mitzuarbeiten  
• Bei positivem Abschluss der Lehre und guten Bewertungen während der Ausbildung besteht defacto 

eine Jobgarantie nach der Lehrzeit 

 
Das monatliche Lehrlingseinkommen im 1. Lehrjahr beträgt laut dem Kollektivvertrag für Angestellte im 
Metallgewerbe für 2021 brutto EUR 644,09.  
 
Die Berufsschule befindet sich in Salzburg und ist pro Lehrjahr 10 Wochen am Stück zu besuchen. 
Wenn wir dein Interesse wecken konnten, freuen wir uns auf deine Bewerbung  

(Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) an jobs@medphoton.at. 
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