medPhoton ist eines der innovativsten Unternehmen im Bundesland Salzburg.

Unsere Bildgebungslosungen in der Medizintechnik und unsere Produkte stehen flir absolute Qualitat und sind
weltweit in fihrenden Kliniken im Einsatz. Wir entwickeln nicht nur die Software, sondern fertigen auch die
dazugehorigen Gerate selbst vor Ort.

Fur unsere Firmenzentrale in der Stadt Salzburg sind wir auf der Suche nach einem/einer

LEHRLING BUROKAUFFRAU/-MANN (M/W/D)
LEHRZEIT 3 JAHRE ODER 2 JAHRE (VERKURZTE LEHRE), AUSBILDUNGSSTART AB SOFORT MOGLICH

Folgende Bereiche gehoren zu den Schwerpunkten deiner Ausbildung:

e Durchfuhrung verschiedener kaufmannischen Arbeiten wie z.B. Organisation von Reisen, Meetings und Terminen,
Uberpriifung von Zeitaufzeichnungen, Aufbereitung und Erstellung von verschiedenen Dokumenten, Abwicklung
von Bestellungen, Ablage etc.

e Entgegennahme von Telefonaten und Telefonvermittlung

e Unterstiitzung in der Buchhaltung (Rechnungspriifung, Rechnungserfassung)

e Erstellung von Briefen, Prasentationen

e Betriebswirtschaftliches Grundverstandnis (Marketing, HR, Logistik, Einkauf, etc.)

DEINE QUALIFIKATIONEN:

e Sehr guter Abschluss an der Hauptschule oder Polytechnischen Schule, gerne auch Schulabbrecher/innen einer
mittleren/héheren Schule

¢ (Gute EDV-Kenntnisse (MS-0Office: Word, Excel, PowerPoint, Outlook)

e Sehr gute Rechtschreibkenntnisse und Ausdrucksweise

e Hohe Lernbereitschaft

e Logisches, analytisches Denkvermégen und gutes Zahlenverstandnis

e Freude an der Arbeit am PC

e Verlasslichkeit, Belastbarkeit, Selbststandigkeit Freude im Umgang mit Menschen, Teamfahigkeit

e (utes Auftreten und ein gepflegtes Erscheinungsbild

e Flief3ende Deutschkenntnisse und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

DAS BIETEN WIR DIR!

e Eine qualifizierte Ausbildung in einem der innovativsten Salzburger Unternehmen

e Die Moglichkeit Lehre mit Matura in unserem Betrieb zu absolvieren - wir unterstutzen dich dabei!

o Flexible Arbeitszeitmodelle und ein motivierendes Arbeitsklima in einem jungen Team

e Spannende und abwechslungsreiche Aufgaben

e Die Moglichkeit, mit unserem Unternehmen zu wachsen und am Erfolg direkt teilzuhaben

e Ein abwechslungsreiches Feld an Anforderungen an die Forschung und Entwicklung aus den sensiblen Bereichen
der Bildgebung, der Robotik und der Strahlentherapie

¢ Die einmalige Moglichkeit im Bereich der Medizintechnik und Radiotherapie Fuf zu fassen und bei der Entwicklung
im klinischen Einsatz auf internationaler Ebene mitzuarbeiten

e Die Jobgarantie! Bei positivem Abschluss der Lehre und guten Bewertungen wahrend der Ausbildung bleibst du
selbstverstandlich Teil unseres Teams!

Das monatliche Lehrlingseinkommen im 1. Lehrjahr betragt laut dem Kollektivvertrag flir Angestellte im Metallgewerbe
flir 2022 brutto EUR 666,31.

Die Berufsschule befindet sich in Salzburg und ist pro Lehrjahr 10 Wochen am Stilick zu besuchen.

Komm zu uns ins Team - Wir freuen uns auf DEINE Bewerbung! Bitte sende deine Unterlagen an:
jobs@medphoton.at

medPhoton GmbH,
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